iNCIRLIOVA AHMET CALLIOGLU MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira Hizmetin
N Hizmetin Adi istenen Belgeler Tamamlanma Siiresi
o)
(En Geg)
1. Ortaokulu Tamamladigina Dair Ogrenim Belgesi
1 |On Kayit Fotokopisi 20 Dakika
2.Niifus Ciizdani Ornegi
1. Ortaokulu Tamamladigina Dair Ogrenim Belgesi,
. & & & 30 Dakika
2 |Ogrenci Kesin Kayit Tasdikname (Cok Sayid Ayni And
& ¥ 2.Niifus Ciizdani Ornegi M_(_;O :\S ave ydnl 1nG“a )
3. Ogrenci Kayit-Bilgi Formu uracat burumunda un
3 |Ogrenci Nakil islemleri(Giden) Veli Dilekgesi 15 Dakika
1.Veli Dilekgesi
4 |Ogrenci Nakil islemleri(Gelen) 2.Kontenjan Belirleme Kayit Kabul ve Nakil Komisyonu 2 Giin
Karari
1-Dilekge
5 |Alanlara Nakil ve Gegisler 2.Alana Yoneltme Tavsiye Formu 2 Gln
3.0grenci Tercihlerini Degerlendirme ve Yerlestirme Formu
6 |Ogrenci Belgesi Ogrenci veya Velisinin Talebi 10 Dakika
Og iD D lik .
7 gren.u. .e.\{a:m cevamsiziicve Ogrenci veya Velisinin Talebi 10 Dakika
Not Bilgisi Ogrenme
Dipl Tasdik ini
iploma veya Tasdi narnvesm.l 1.Dilekce
Kaybedenlere Mahsus Ogrenim .. ..
8 Durum Belgesi Verilmesi 2.Nufus Clizdani 3 Saat
& 3.Belge Baskasi Tarafindan Alinacaksa Vekaletname
(1 Defaya Mahsus)
9 |Tasdikname Dilekge 30 Dakika
1.56zIU Bagvuru veya Vekaletname
. 2.Diplomanin iadeli Taahiitlii Génderilmesinin Mezuniyet Tarihinden
10 ([Diploma : S . - .
Istenmesi Halinde(Dilekge) Itibaren 20 Gin
3.Diploma Harg Bedeli
. . Ogrenci Devamsizhiginin
11 |[Ogrenci Devamsizlik Mektubu . .
5. 10. Ginlerinde
12 |Ogrenci izin Belgesi Veli Tarafindan Yazilmig Dilekge 10 Dakika
13 [Disiplin isleri Dilekge 7 Giin
1.Kazandi Belgesi
. 2.0grenci Belgesi
Bursluluk Isl .
14 ursiviukiglen 3.Nifus Kayit Ornegi 2 Saat
4. Ek-2 Belgesi
1.Nufus Cuzdani
. 2.Atama Kararnamesi
15 |[Goreve Baglama-Ayrilig(Personel) 3 Saat

3.Personel Nakil Bildirimi
4.B4 Form




16 [Hizmet Cetveli(Personel) Personelin Talebi 15 Dakika
17 |Hizmetigi Egitim(Personel) Dilekge ve Elektronik Ortamda Ba§vu_r9 Suresi So.r_1undan
Itibaren 1 Giin
18 [Saglik izin islemi(Personel) Doktor Raporu 10 Dakika
1. MEB Personel izin Yénetmeligi'ne Uygun Mazererini
S Belirt
19 |Mazeret Izin Islemleri(Personel) ? rten 20 Dakika
Dilekge
2.Personel izin Formu
Mebbis Bilgi Glincellemeleri 1.Dilekge .
20 e T 20 Dakika
(Personel) 2.Degisiklige lliskin llgili Form-Belge
OSYM ad B
. a |r15\. asvuru 1.Nufus Clizdani .
21 [Hizmetlerinin . - 25 Dakika
2.Alinacak Hizmetle llgili Formlar
Alinmasi
Yapilacak islemin
22 |ihbar, Sikayet ve Sug Duyurulari  |Dilekge ve Elektronik Basvuru Tiriine (On inceleme,
Sorusturma vb.) Gore 15 Giln
23 |Bilgi Edinme Miracatlan BIMER-MEB Bilgi Edinme Bagvuru Formu 30is GUnu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen surede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: incirliova Ahmet Callioglu Mesleki ve Teknik Alikinci Miiracaat Yeri: incirliova ilge Milli Egitim MudirlGgi
isim Seyit Murat YILMAZ isim Mustafa CALISKAN
Unvan Okul Mudiiri Unvan ilge Milli Egitim Mudur
Cumbhuriyet Mah. Lise Cad. No:2 Cumbhuriyet Mah. Giirsel Cad. No:31
Adres S Adres Lo
Incirliova/AYDIN Incirliova/AYDIN
Telefon 0(256) 585 1508 Telefon 0(256) 585 2458
Faks 0(256) 585 1029 Faks 0(256) 585 4482
E-posta 319989@meb.k12.tr E-posta incirliova09@meb.k12.tr
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